BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NHA TRANG Pjc lap — Ty do - Hanh phie

S6: 349 /KH-DHNT Khdnh Hoa, ngay 24 thang 4 ndm 2023

’ KE HOACH
Chuin bi cong tac danh gia ngoai co s¢ gido duc Truong Pai hoe Nha Trang

Nhém trién khai hiéu qua cong téc chuan bi cho dot khao sat so bo (KSSB) va khéo
sét chinh thirc (KSCT), phuc vu ddnh gid ngoai co sd gido duc Truong DPai hoc Nha Trang,
Hiéu trudng thdng béo ké hoach va phan cong cdc don vi thuc hién cac cong viéc sau:

1. Ké hoach danh gia ngoai

- Thoi gian KSSB: 16/5/2023 (01 ngay).

- Thoi gian KSCT: tir 30/5-03/6/2023 (05 ngay).

- Dia diém lam viéc: Hoi trudng sb 1 va cdc phong hoc tai Giang dudong G4.

2. Phén cong chuin bj cong tic d4nh gid ngoai

Phan cong Thoi gian

ST Noi dung cong viéc . . .
' g & Vie thiee hién hoan thanh

Phéi hop véi Phong PBCL&KT va céc
don vi lién quan:

- X4y dung chuong trinh chi tiét cho 18
khai mac va bé mac.

- Chuén bj nuéc, banh, tri cdy cho céc budi
lam viéc chinh thuc tai phong 1am viéc cua
Poan PGN; nuéc ubng cho cic phong
phong van, phong chd phong van.

- Chuén bi b6 dd ding ban #n (6, chén,
1 bat,...) phuc vu cic bira &n trua cho Doan ] . Theo chuong trinh
DGN tai Truong. Van phong
- B4 trf xe dua dén Doan DGN tir sin bay g
vé khéch san va nguoc lai, tir khdch san
dén Truong va nguoc lai.

lam viéc cua Doan
DGN

- Phan cong 14i xe va bd trf xe thudng truc
dua dén Doan trong thoi gian Doan DGN
lam viéc tai Truong, dua dén Poan di an téi.
- Cr cdn bg phu trach cdng tac truyén thong,
ghi hinh xuyén subt dot KSSB va KSCT.

HJ trg thu tuc hanh chinh cho cédc thanh
vién Doan DGN va céc bén lién quan.




Phdn cong

Thoi gian

oIl AV BT CongTyice thue hién hoan thanh
Chuan bi cip ky, bt ky bién ban hoan
3 | thanh KSSB va KSCT gitta Truong va
Poan DGN.
Chuén bi bang tén (loai bang t€n dat trén
ban) cho cac thanh vién Poan PGN, lanh . 1
. gy ) Trudc ngay
4 | dao Trudng va céc doi tuong tham du céc 12/5/2023
phién lam viéc voi Poan PGN (Phong
PBCL&KT phu trach viéc in bang tén).
Phéi hop v6i Phong PBCL&KT lap danh
sach can bd vién chic (CBYC) cua ”ljrufmg Trrée ngly
5 | tham c}u cac phién phong van truc tiép theo | Phong TC-NS 12/5/2003
yéu cdu cua Trung tam KDCLGD trinh
Gidm hi¢u phé duyét.
Phdi hop véi cdc don vi lién quan ra sodt, . 1
. x wh e g G gime o &k Trude ngay
6 | cép nhat day du ndi dung va thdng tin trén 12/5/2023
website Trudng (trang tiéng Viét).
Phéi hop v6i Phong DPBCL&KT chuan bi
trang thiét bj tai phong 1am viéc ciia Doan
DGN: trang bi mdy tinh dé ban c6 két ndi - KSSB: trude
. mang tai cac ban la‘zm viéc cua cdc thanh ngay 15/5/2023
vién Doan DGN (dé cac thanh vién Poan - KSCT: truéce
truy cép’véo trang minh chirng kiém’ din{h ngay 27/5/2023
truc tuyén cua Truong), mdy in c¢6 két noi
internet, may chiéu. Phong CNTT
- Pam bao dudng truyén internet én dinh
xuyén subt trong thoi gian Poan PGN lam
viéc tal Truong.
3 Baml;sm diuéu ki(:‘e{n k¥ thuat :dé Ei(.)ﬁn’ .BGI\\I Theo chuong trinh
2 thuc; hién phéng van truc tuyén doi voi Nha {ht wriBestin Dol
tuyen dung, cuu SV, SV trong dot KSCT. DGN
- Cir cdn bd truc hd tro k¥ thuét cho céc
phién phéng van truc tuyén, hd trg k¥
thu4t cho Poan trong thaoi gian Poan DGN
lam viéc tai Truong.
Phoi hop vdi Phong DBCL&KT va céc \ " "
9 khoa/vioé?l lién quang lap danh sich sinh Phc:ng e
' : CTCT&SV 12/5/2023

vien tham dy phién phong véan truc




STT

Noi dung cdng viéc

Phan cong
thiee hién

Thoi gian
hoan thanh

tiép/tryc tuyén theo yéu ciu ciia Trung tim
KDCLGD trinh Gidm hiéu phé duyét.

10

Gui thu moi sinh vién tham du phién phéng
vén true tuyén/tre tiép (Phong DPBCL&KT
phu trach viéc in thu moi).

Trudc ngay
22/5/2023

11

Phoi hop vai cdc don vi ra soat, cap nhat
website Truong (trang tieng Anh)

Phong HTQT

Trudc ngay
12/5/2023

12

- Ra sodt cc bang, bién théng bdo trong
khuén vién Trudmg cé phat biéu vé st
ménh, tdm nhin, gid tri cbt 16i va triét 1y
gido duc cua Nha truong.

- Ra soét céc bang higu, bién bdo/chi dan,
nd1 quy tai cdc khu giang duong, khu tu
hoc, khu thuc hanh, thi nghiém; kiém tra,
thay thé cdc bang noi quy, thong béo, ... di
hu hong (néu c6).

- Ra sodt, cdp nhdt bang tén phong lam
viéc cia cic ¢4 nhian/don vi.

13

Phéi hop voi cdc don vi lién quan ra soét
hé thong xur ly nudce thai, rac thai, hda chat
cua céc phong thi nghiém, thuc hanh.

14

Ra so4t hé thng phong chdy chira chay
trong pham vi toan Truong.

15

Phéi hop v6i Phong PBCL&KT chuin bi
bang rén, phéng nén, bang tén cic phong
lam viéc, bang tén dit trén xe dua dén Poan,
bang in khé 16n chuong trinh KSSB, KSCT,
... theo yéu c4u clia Trung tim KPCLGD.

16

Phéi hop véi Phong DBCL&KT:

- B4 tri, sdp xép phong lam viéc (ban ghé)
theo yéu cau cia Poan DGN, phong an
trra tai Truong cho Poan DGN, phong
khai mac, bé mac va cdc phong phéng van,
phong chd phong vén.

- Chuén bi trang thiét bi cho phong lam viéc
clia Poan va cdc phong phong vén theo yéu
ciu cia Doan DPGN: médy in, mdy

Trung tdm
PVTH

Trudce ngay
12/5/2023

- KSSB: truéc
ngay 12/5/2023
- KSCT: trude
ngay 22/5/2023

- KSSB: trudce
ngay 15/5/2023

- KSCT: trude
ngay 27/5/2023




STT

Noi dung céng viéc

Phan cong
thue hién

Thoi gian
hoan thanh

photocopy, b cim dién, ...

17

- Cr nhén vién don dep, vé sinh khuén
vién Truong (bao gdbm khu vuc ky tic x4,
nha dn sinh vién, khu vuc lam viéc cia
Poan, ...) trudc va trong thoi gian Poan
PGN lam viéc tai Truong.

- C nhan vién bao vé thudng truc bén
ngoai phong 1am viéc ciia Poan trong sudt
thoi gian Poan DGN lam viéc tai Truong.

- Pam bao dién, nuéc sinh hoat tai khu
vuc lam viéc cua Poan DGN trong thoi
gian KSSB va KSCT.

Theo chuong trinh
lam viéc cua Poan
DbGN

18

Phéi hop v6i khoa/vién, bd mén lap danh
muc, sip xép gido trinh, tai liéu gidng day,
tai liéu tham khao theo nganh/chuyén
nganh dao tao.

19

Phan cong lanh dao va cdn bd lién quan
thwong truc trong thoi gian KSSB va
KSCT dé tiép va 1am viéc véi Poan DGN
khi dwoc yéu cau.

Thu vién

Trudc ngay
12/5/2023

Theo chuong trinh
lam viéc cua Poan
bGN

20

- Ra soat cdc bang noi quy, huéng dan sir
dung céc trang thiét bi thi nghiém, thuc
hanh, thuc tap.

- Kiém tra, vé sinh, sip xép gon gang,
ngin nip céc trang thiét bi, mdy méc tai
cédc phong thi nghiém, thuc hanh, thuc tap,
cédc xudng/trai thuc hanh, thuc tip.

- Tap hop céc sb theo d&i nhat ky tai cic
phong thi nghiém, thuc hanh, thuc tép, cic
xudng/trai thuc hanh, thuc tap.

- Trung tdm TN-
TH
- Khoa CNTT

- Cac don vi dugc
giao quan ly, su
dung cic
phOng/xudng/trai
thue hanh, thuc
tap

- KSSB: trude
ngay 12/5/2023
- KSCT: trude
ngay 22/5/2023

21

Phéi hop voi Phong PBCL&KT va cdc
khoa/vién lién quan lap danh séch nha tuyén
dung/nha st dung lao ddng, cuu sinh vién
tham du phién phéng vén truc tuyén/truc
tiép theo yéu cu ctia Trung tim KPCLGD
trinh Gidm hi¢u phé duyét.

22

Guri the moi nha tuyén dung/nha st dung

Trung tam
HTVL&KN

Trudc ngay
12/5/2023

Trude ngay




STT

Noi dung cong viéc

Phdn cong
thwe hién

Thoi gian
hoan thanh

lao dong, cyu sinh vién tham du phién
phong vin truc tuyén/truc tiép (Phong
DBCL&KT phu trach viéc in thu moi).

22/5/2023

23

- Moi sinh vién hé trg Vin phong trudong
va Phong PBCL&KT té chirc 1 khai mac
va bé mac.

- Phéi hop v6i Vian phong trwong trién khai
chuong trinh vin nghé chao mimg 1€ khai
mac, bé mac (néu c6).

- Huy dong sinh vién ho trg cdc cong viéc
khiéc ctia Ban dén tiép Doan DGN.

Poan thanh nién

Theo chuong trinh
lam viéc cia Poan
DGN

24

Tam 1Ung, thanh quyét toan kinh phi cho
cdc don vi (dua trén du tru kinh phi dugce
Gidm hiéu phé duyét).

Phong KHTC

Theo ké hoach

25

Tiép tuc tuyén truyén, phd bién siu rong
v& st ménh, tAm nhin, gid tri cbt 161, triét
Iy gido duc va chién lugc phét trién
Trudng téi toan thé CBVC, NLD va nguoi
hoc trong don vi (théng qua céc budi hop
dinh ky tai don vi/chao co SV/sinh hoat
16p dinh ky, ...).

26

R soat, cip nhit diy du thong tin trén
website don vi: co cdu td chirc, nhén sy,
céc théng tin gidi thiéu vé khoa/vién, b
mon, hoat dong ctoa don vi, CTDT, DCHP
theo timg hoc ky, ndm hoc (luu y cap nhét
céc tai liéu hién c6 tai Thu vién).

27

V¢ sinh, sép xép gon gang, ngin nfip tai
noi lam viéc (vin phong khoa/bd
mon/phong sinh hoat chung, ...).

28

Chuén bi hd so, gidy to (sip xép theo noi
dung, ndm hoc, ...) dé c6 thé dé dang trich
luc va cung cip cho Poan PGN khi dugc
yéu cau:

- Sb ghi bién ban hop, s theo doi cong
vin dén, cong van di.

- CTPT, dé cuong hoc phén, dé cuong chi

Khoa/vién dao
tao, bd mén

Thuong xuyén

Trudc ngay
12/5/2023

- KSSB: trudc
ngay 12/5/2023

- KSCT: trude
ngay 25/5/2023




STT

No¢i dung cong viéc

Phén cong
thuc hién

Thoi gian
hoan thanh

tiét hoc phén (luu theo ting phién ban).
- T sach chuyén nganh khoa/vién, bd mon.

- Danh muc séch, tai liéu, gido trinh thudc
céc nganh va chuyén nganh dao tao, ...

29

Phén cong lanh dao khoa/vién, bd mon va
cén bo lién quan thuong truc trong thoi
gian KSSB va KSCT d tiép va 1am viéc
véi Doan PGN khi duoc yéu cau.

30

Phéi hop v6i Trung tam HTVL&KN lap
danh sich va moi nha tuyén dung/nha st
dung lao dong, cuu sinh vién tham du céac
phién phéng van truc tiép/truc tuyén theo
yéu ciu ctia Trung tim KDCLGD.

31

Nhic nhé cén bo, giang vién c6 tén trong
thanh phan tham du diy du, ding gid cac
budi 1€ khai mac, bé mac, cic phién phong
vén v6i Poan DGN.

Theo chuong trinh
lam viéc cua Poan
DGN

32

Linh dao don vi tiép tuc tuyén truyén, phd
bién sau rong vé st ménh, tAm nhin, gid tri
cbt 161, triét 1y gido duc va chién luge phat
trién Truong t6i toan thé CBVC va NLD
trong don vi.

33

Ra soat, cAp nhat ddy da thong tin trén
website don vi: chirc ndng, nhiém vu, co cAu
td chirc, nhan sy, hoat dong cta don vi, ...

34

V€ sinh, sdp xép gon gang, ngin nap tai
noi lam viéc cua don vi.

35

Chudn bi sin sang ho so, gidy to, minh
chimg dé cung cfip cho Poan DGN khi
duge yéu cau:

- Sb ghi bién ban hop don vi; sé theo doi
cong vin dén, di.

- Hb so, tai liéu lién quan dén hoat dong
cua don vi.

- Minh ching lién quan Bdo cdo tu danh
gid (TPG) Truong, ...

- Céc phong ban,
trung tam
- Céc vién, trung
tam nghién clru
- Doan thé va
céac hoi
- Céc don vicd
quan 1y minh
chirng Bdo cao
DG

Thuong xuyén

Truéc ngay
12/5/2023

- KSSB: trudce
ngay 12/5/2023
- KSCT: truée
ngay 25/5/2023




STT

Noi dung cdng viéc

Phédn cong
thirc hién

Thoi gian
hoan thanh

Phan cong 1anh dao don vi va cén bd lién
quan thuong truc trong thoi gian KSSB va

36 | kscr ¢é tiép va 1am viéc véi Poan DGN . 5

khi dugc yéu céu. Theo chuong tr
; - lam viéc cia Doan

Nhéc nhé Fén bd cb tén trong th%mh~ phan PGN
tham du day du, ding gio cdc budi 1¢ khai

37 e rom 4 & £
mac, bé mac, cdc phién phong vin véi
Doan DGN.

38 Lap va diéu phéi ké hoach témg thé, ké Theo ké hoach
hoach chi tiét dgt KSSB va KSCT. | DGN

- Pé xuét thanh 14p ban dén tiép Poan dénh gié
ngoai (PGN) va céc td tham gia hd trg PGN.
Phéi hop v6i cdc don vi 1ap du tri kinh phi
cdc hoat dong lién quan cdng tdc DGN
trinh Hi¢u truéng phé duyét: chi phi phuc

40 vu cac budi 1am viée chinh thirc cua Poan Truée nei
DGN:; vin phong phdm; tiép khéch, qua 05/5 /20%;
luu niém; in 4n tai liéu; hd trg céc bén lién
quan tham du c4c phién phéng vén; hd trg
can bo phuc vu, ...
Hoan thién viéc cdp nhit minh ching truc

41 | tuyén (bao gdm cdc MC bd sung theo yéu Phong
cu ciia Poan DGN (néu c6). DBCL&KT

. 5 _ x - KSSB: truéce

Chuan bj ho so minh chimg ban cing, bd ngdy 15/5/2023

42 | tri, sip xép cdc hop minh ching trong SEER 1o
phong lam viéc ciia Poan PGN (néu co). i 29/‘5%(;:3

ngay

Chuén bi ndi dung gidi thiéu vé Trudng va

43 qui trinh TPG tai budi khai mac Trudc ngay
KSSB/KSCT (file bido cdo dang 15/5/02023
powerpoint).
Phé bién muc dich, ¥ nghia v nodi dung

44 DPGN dén céc déi trong tham du céc phién Trudc ngay
phéng vin va toan thé CBVC, NLD va 27/5/2023
ngudi hoc cua Trudng.

45 | In bang tén cho céc thanh vién Poan DGN - KSSB: trude




A7 4 s Phdn cong Thoi gian
e Noc..dung s thuee hién hoan thanh
va c4c doi tugng tham du céc phién phong ngay 12/5/2023
van theo ndi dung yéu ciu cia Trung tim - KSCT: trude
KbCLGD. ngay 27/5/2023
In thu moi nha tuyén dung/nha sir dung lao Trede ned
46 | dong, cyu sinh vién tham dy céc phién 17/5 /20%;
phéng vén giri cdc don vi lién quan.
Phéi hop véi Thu vién, Trung tim NCCB _KSSB: trudc
thuc phdm va céc don vi lién quan chuan bj ngay 12/5/2023
47 | sdch/tai liéw/cdc san phdm tiéu biéu cua BT gl
Trudong (trung bay tai khu vuc lam viéc i ' %(Z
ciia Doan DGN). Dy £7/812

Lanh dao céc don vi, cén bd phu tréch cong tdc bao dam chét lwong tai don vi,
cac thanh vién Hoi dong TDG, ban thu ky va céc nhém cong tic chuyén trach viét bdo
cdo TDG thudng trye tai Trudng trong thoi gian KSSB va KSCT dé lam viée v6i Boan
DGN khi dugce yéu cau.

Day la nhiém vu quan trong, Hi€u truéng yéu ciu lanh dao céc don vi trién khai
thuc hién ding va day du cdc nhiém vu dugc phan cong theo ké hoach.

Cén cur nhiém vu dugc phan cong, cic don vi chi dong Iép dy tru kinh phi (thong
qua Phong DPBCL&KT) trinh Hiéu truédng phé duyét trude khi trién khai.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudéng miéc, cic don vi phan hdi dén Phong
DBCL&KT dé dwoc hd tro./.

Nozmhdn: YT HIEU TRUGNG — %
: 53363’}%%‘3‘555” 0 /__,,;:ﬁ_‘__yH(‘) HIEU TRUONG
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